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Objectius

L'objectiu d’aquest curs és capacitar els alumnes per comunicar idees a través de la creacio i
configuracié de presentacions amb Microsoft PowerPoint, ja sigui per projectar-les davant una
audiencia o per distribuir-les en paper.

Destinataris

Treballadors amb un perfil professional que requereix la creacié de presentacions.

Contingut

Primer contacte amb el programa
L’entorn de treball
Gestio de presentacions
Opcions d’edicio

Treball amb diapositives
Conceptes basics sobre diapositives
Treball amb diapositives de text
Format de text
Format de paragrafs
Treball amb diapositives grafiques
Modificar els elements inserits
El fons de les diapositives
Peu de diapositiva

Inserir objectes amb les diapositives
Inserir taules
Inserir grafics
Inserir organigrames
Inserir equacions

Preparar la presentacio
Planificar i preparar una presentacio
Veure la presentacio
Incloure sons
Transicio de la diapositiva
Animar els objectes de la diapositiva
Botons d’acci6
Altres opcions de configuracio
Inserir hipervincles
Les notes

Aquest projecte esta subvencionat pel programa de Projectes Innovadors d'acord I'Ordre TRE/337/2008 i esta patrocinat pel Servei d’'Ocupacié de
Catalunya i cofinancat pel Fons Social Europeu.
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Fons social europeu
L’FSE inverteix en el teu futur

Patrons
El patré de diapositives
El patré de documents
El patr6 de notes

Temporitzacio

Durada: 25 hores (1 hora de projecte individual)

Horari : de 19.15 a 21.15 hores
Dates : 5,10, 12,17, 19, 24 i 26 de novembre i1, 3, 10, 15i 17 de desembre
NOVEMBRE DESEMBRE
‘ v, S
2 3 4 6 7 oy 11
opnly 11 13 ]4“ 160 18
16 18 21 22 23 24
230WVL 25 27 28 29 30 31
30 - dies formatius

Formador/a

GAMMA FORMACIO S.L. Empresa dedicada als serveis de consultoria i formacié orientats a la
millora competencial de professionals i empreses. Xavier Gonzéalez

Fabrica
Vapor Llonch d’oportunitats

SECCIO DE FORMACIO
Persona de contacte: Monica Albarral, Tel. 937453161 Ext. 5989
formaciovapor@ajsabadell.cat

Aquest projecte esta subvencionat pel programa de Projectes Innovadors d'acord I'Ordre TRE/337/2008 i esta patrocinat pel Servei d’'Ocupacié de
Catalunya i cofinancat pel Fons Social Europeu.



