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Programa   
Gestió i optimització de les bases de dades amb ACC ESS 

 

... Objectius       
 

L’objectiu d’aquest curs és capacitar els alumnes en l’ús de les eines i recursos necessaris per crear, 

gestionar i optimitzar bases de dades relacionals amb Microsoft Access. 

... Destinataris    
 

Professionals que requereixen l’ús d’aplicacions de bases de dades. 
 

� Coneixements específics: 

     Experiència com a usuari de bases de dades, preferentment creades sota el programa 
Ms Access. 

                             ... Contingut     
 

Repàs de conceptes bàsics d’Access 
� Què és Access 
� Què és una base de dades relacional 
� Planificar la base de dades 
� Gestionar bases de dades 
� L’entorn de treball 

 

Taules-Disseny 
� Disseny de Taules 
� Perfilar l’estructura 
 

Relacions 
� Teoria de les relacions 
� Crear relacions 
� Treballar amb les relacions 

 

Introducció de dades 
� Introducció i edició de dades 

 

Formularis 
� Disseny de formularis 
� Edició de formularis 
� Introducció i edició de dades amb formularis 

 

Consultes 
� Què són les consultes 
� Consultes simples o de selecció 
� Consultes de selecció amb múltiples taules 
� Consultes d’anàlisi de dades totals: resum i referències creuades 
� Altres tipus de consultes: duplicats, no coincidents, paràmetres, acció  
� Consultes a través de formularis: filtres 
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Informes 

� Disseny d’informes 
� Edició d’informes: documents i etiquetes 

 

Automatització de processos 
� Automatitzar feines 
� Què és un “evento” 
� Crear rutines amb l’assistent 
� Què és una macro? 
� Creació de macros 
 

Tractament de dades 
� Tractament de dades externes 
� Explotació de la informació amb Word i Excel. 

     ... Temporització  

 

Durada:  25 hores (1 hora de projecte individual) 

Horari: de 19.15 a 21.15 hores  

Dates:  4, 9, 11, 16, 18, 23, 25 i 30 de novembre i 2, 9, 14 i 16 de desembre 

 

 

 

 

    
 

  ... Formador/a  

  

GAMMA FORMACIÓ S.L. Empresa dedicada als serveis de consultoria i formació orientats a la 
millora competencial de professionals i empreses. Gemma Benet Ferrús 
 
 
 

 

 

SECCIÓ DE FORMACIÓ 

Persona de contacte: Monica Albarral, Tel. 937453161 Ext. 5989 

formaciovapor@ajsabadell.cat 
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    dies formatius 

 


